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1. Cdmo cambiar el disefio de nuestro sitio eligiendo un
tema

WordPress nos ofrece la posibilidad de elegir entre muchos disefios para darle al
sitio la apariencia que mas nos guste y nos identifique. Cada entrada o pagina
puede tener un contenido diferente: encabezados, textos y muchos elementos
mas. Pero el disefio del sitio, es decir, la forma en que se presentan los contenidos
en la pagina principal, la paleta de colores, la tipografia, los margenes, en definitiva,
la apariencia general de nuestra web, no varia.

Esto es gracias a un conjunto de archivos que definen todo esto y que forman parte
del tema visual. Solo con elegir un tema visual nuevo, cambiamos completamente
los elementos del disefio. Y, mejor aun, después de elegir el tema, podemos definir
algunos ajustes para que se adapten mejor a la identidad visual de nuestra
organizacion.

¢Como se cambia un tema? Vamos al escritorio de WordPress y hacemos clic en
Apariencia y Temas. Luego veremos los temas que hay disponibles en el momento
para elegir. Con hacer clic en uno de ellos podremos elegir entre Vista previa, para
hacernos una idea de como se veria, y Activar para aplicarlo directamenteal sitio.
Con Afadir nuevo tendremos acceso a una amplia galeria de temas para elegir, y
no Unicamente los que ya estan instalados. Ademas, WordPress cuenta con un
enorme directorio de temas gratuitos organizados por caracteristicas en
https://es.wordpress.org/themes



https://es.wordpress.org/themes
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¢Y qué pasa si encontramos un tema que nos agrada, pero todavia no se ve tal
como nos gustaria? Vamos a Apariencia y Personalizar, donde veremos un panel
con todas las opciones del tema. Estas opciones varian segun cada tema, pero
normalmente es aqui donde podemos cambiar el logotipo del sitio, los ajustes de la
pagina principal y los colores, entre otras posibilidades.

Para conocer lo basico del uso de temas en WordPress, hemos preparado el
siguiente videotutorial:

ACCEDER AL VIDEOTUTORIAL



https://www.youtube.com/watch?v=QJzISHqCq3A
https://www.youtube.com/watch?v=QJzISHqCq3A
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2. Estructurando la informacién: menues, categorias 'y
etiquetas

Hemos visto cdmo crear contenidos en WordPress, tanto paginas como entradas.
Pero un sitio web no suele ser una coleccién suelta de elementos; hay que
estructurar la informacién de alguna manera.

Las entradas pueden ser clasificadas en categorias y en etiquetas, que son areas
tematicas en las que se puede agrupar, segun el asunto de cada contenido.

VPLIVIISS US palana Ayuua

Entradas Agregarnueva

1 entrada movida a la Papelera. Deshacer [x]
Todos (2) | Publicadas (2) | Papelera (1) Buscar entradas
Acciones en lote :I Aplicar Todas las fechas :I Todas las categorias :I Filtrar 2 elementos

Titulo Autor Categorias Etiquetas L ] Fecha

Creando contenidos con WordPress admin Tutoriales videos, WordPress - Publicada
13/02/2019

jHola Mundo! admin Uncategorized - - Publicada

En este ejemplo vemos dos entradas. “iHola Mundo” no tiene ninguna categoria ni
etiqueta. “Creando contenidos con WordPress” tiene la categoria “Tutoriales” y las
etiquetas “videos” y “WordPress”.

Generalmente, las categorias son las grandes areas en las que se clasifica tu
contenido, por lo que se recomienda tener una estructura simplificada y asignar
solamente una categoria a cada entrada. Las etiquetas, en cambio, son palabras
clave o frases descriptivas muy cortas, y se pueden utilizar varias distintas al mismo
tiempo por cada entrada o pagina.
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En el editor de contenidos, cuando se crean o editan las entradas o paginas,
pueden gestionarse las categorias y etiquetas. En las opciones de la derecha
veremos que se pueden seleccionar categorias ya existentes, deseleccionarlas, o
bien crearlas. Lo mismo ocurre con las etiquetas, que pueden agregarse o
eliminarse, e incluso crear nuevas en el momento.

@ io) @ = Cambiar a borrador Vista previa a :
Documento Bloque X
Mover a la papelera
Creando contenidos con © 4resons
WordPress | Enlace permanente v

Categorias ~

WordPress es un gestor de contenidos web que nos permite crear y . ‘
utoriales

publicar contenidos rdpidamente.
O Uncategorized

Agregar nueva categoria

Etiquetas A

Agregar nueva etiqueta

videos € WordPress €3

En esta entrada vemos que en Categorias esta seleccionada "Tutoriales" y que las
etiquetas son "videos" y "WordPress".

Una vez que nuestro sitio tiene creados algunos contenidos en forma de paginas 'y
entradas (con sus respectivas categorias y etiquetas), estos contenidos pueden
organizarse en una estructura navegable utilizando menues. Primero hay que crear
un menu principal (si no existiera previamente).
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Para crear un menu:

* Ir a Aparienciay elegir Menus.

* Clicen el botén azul Crear menu.

» Darle un nombre al menu. En el ejemplo es Menu 1.

» Darle una ubicacion al menu. En el ejemplo es Primary (menu principal).
* Guardar menu para finalizar.

W) A Aprende, creay comparte con WordPress §9 =+ Agregar Delete Cache Hola, admin Il
opeiones ae p Ayaa

@ Escritorio Menus  Gestionar con Vista previa

A Entradas Editar Menus Gestionar lugares
07 Multimedia

M Paginas Edit your menu below, or create a new menu. Don't forget to save your changes!

® Comentarios

Add menu items Menu structure

Paginas 2 Nombre del meni  Menu 1

Mas reciente  Vertodo Buscar

» Apariencia

Coloca cada elemento en el orden que prefieras. Haz click en la flecha que hay a la derecha del elemento para mostrar mas
opciones de configuracion.

Menis

Sample Page
Inicio Enlace personalizado ¥
Seleccionar todos
Theme Editor Agregar al mend Sample Page Pagina v
K¢ Plugins
Entradas v
0 7 . .
5 WSS . Opciones del Menu
X Enlaces personalizados v
# Herramientas Afadir paginas Agregar automaticamente nuevas paginas de nivel superior a este ment
o automaticamente
5 Ajustes Categorias v

Mostrar ubicacion [v] Primary

Luego, para que un contenido se pueda acceder desde el menu principal de la web,
hay que asignarlo a dicho menu. Partimos del supuesto de que el contenido que
queremos que aparezca en el menu ya existe en la web. Puede ser una pagina o
entrada, pero también una categoria o etiqueta (como veremos mas adelante).

* Ir a Aparienciay elegir Menus.

» Seleccionar el elemento que deseamos que aparezca en el menu en el
listado que esta a la izquierda.

+ Clic en “AfRadir al menua”.
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» Elelemento se agrega al listado de items de la derecha, al final de todo.
Debemos buscarlo y arrastrarlo hacia la ubicacién en que queremos que
aparezca mediante el mecanismo de “arrastrar y soltar” usando el mouse.

« Cuando encontramos la ubicacion deseada en el menu, “soltamos” el nuevo
item alli.

» Tener en cuenta que los items se pueden anidar colocandolos debajo y hacia
la derecha de un item superior.

» Finalizar con clic en el boton azul Guardar mena.

Observa este proceso en el siguiente videotutorial:

ACCEDER AL VIDEOTUTORIAL

3. Qué son los widgets y cdmo se manejan

Los widgets son modulos de informacién especiales que te permiten personalizar
tu web colocandonos en distintos espacios del sitio. ;Qué pueden contener estos
modulos? Por ejemplo: textos, imagenes, videos, iconos, listas de entradas
populares, comentarios recientes, buscador, calendario, etc. Normalmente se
ubican en la barra lateral del sitio, pero también pueden ir en otros espacios, como

la cabeceray el pie. La ubicacién posible depende del tema de tu sitio.


https://www.youtube.com/watch?v=KmGE5diC5vY
https://www.youtube.com/watch?v=KmGE5diC5vY
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A continuacién mencionaremos algunos de los widgets mas utilizados:

* Buscar: una caja de busqueda que permite encontrar contenidos de nuestro
sitio.

* RSS: esto permite a nuestros lectores suscribirse a las novedades del sitio.

+ Categorias: si clasificamos el contenido en categorias, este widget las
mostrara en un listado.

+ Texto: con este widget podemos afiadir una descripcién de nuestro sitio, o
cualquier otra informacién que se nos ocurra,en la barra lateral o a pie de
pagina.

+ HTML personalizado: este widget permite afiadir contenido personalizado
de todo tipo. Asi, podemos mostrar nuestra actividad en perfiles de servicios
externos o agregar enlaces a nuestras cuentas de redes sociales, entre
muchas otras cosas.

* Menu de navegaciéon: con este widget podemos mostrar menues que ya
hayamos creado.

* Nube de etiquetas: nos permite presentar las etiquetas mas utilizadas en el
sitio.

* Imagen: sirve para mostrar una imagen de la biblioteca de medios. Es util
para colocar logos, carteles y otros contenidos graficos que deseamos que

sean visibles en todo momento.
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Hay muchos otros widgets para elegir, tanto en WordPress.org como en
WordPress.com. La versién instalable de WordPress.org permite afiadir mas
widgets todavia, aumentando considerablemente las funcionalidades de tu sitio.
Los widgets se manejan desde el apartado Apariencia, accediendo a la seccion
Widgets. Se agregan arrastrandolos a la barra donde los quieras ubicar y se pueden
borrar o cambiar de lugar cuando quieras. En el siguiente videotutorial te

mostramos codmo manejar los widgets.

ACCEDER AL VIDEOTUTORIAL

4. Qué son los plugins y c6mo se consiguen

Los plugins son otra forma de agregar funciones y hacer cambios a tu WordPress.
Con ellos, podras transformar mucho mas profundamente tu web y solucionar
gran cantidad de problemas. Una multitud de desarrolladores programa plugins
para WordPress y los comparten libremente o los comercializan a precios muy
accesibles. Si estds usando el servicio de WordPress.com tendras que tener

primero un plan Business para empezar a instalar plugins.


https://www.youtube.com/watch?v=WsUZrLo70II
https://www.youtube.com/watch?v=WsUZrLo70II
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Los plugins son pequefios programas que se instalan en WordPress y que se
agregan al panel de administracion, desde donde podras configurar sus opciones.
Todos los plugins se manejan desde la seccion Plugins del escritorio. Desde alli se
pueden instalar, desinstalar, activar o desactivar. De hecho, es importante tener en
cuenta que para que un plugin funcione hay que activarlo primero y que luego de
activado en muchos casos hay que configurar sus opciones, que dependen de cada

plugin (luego de instalarlo y activarlo podras acceder a ellas).

Aunque los plugins son herramientas poderosas que le daran mayores
funcionalidades a tu web, hay que tener en cuenta que son piezas de software que
pueden tener fallos o problemas de seguridad. Por eso, te recomendamos usar
solamente los imprescindibles y mantenerlos actualizados, para no tener

vulnerabilidades de seguridad en tu web.

Estos son algunos de los plugins mas usados:

+ Anti-spam: cuando comenzamos a publicar entradas, es comun que lleguen
comentarios que son spam, es decir, publicidad indeseada que nada tiene
gue ver con nuestro sitio. Con este plugin gran parte del spam es detectado

automaticamente y es eliminado.

» WpSuperCache: para mejorar la velocidad de carga de las distintas paginas

de tu web.


http://wordpress.org/extend/plugins/wp-super-cache/
https://wordpress.org/plugins/anti-spam/
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« EWWW Image Optimizer para reducir automaticamente el “peso” de las

imagenes sin pérdida de calidad. Esto mejorara la velocidad de carga de tu
web, haciéndola mas ligera.

* Open Graph: inserta los metadatos necesarios para que tus posts se vean
bien en las redes sociales, mostrando correctamente el titulo, extracto e
imagen destacada.

« Caldera Forms: permite crear formularios con multiples opciones de manera

muy sencilla.
+ WP SMTP: este plugin es importante para que funcionen las notificaciones

que reciben las personas usuarias de nuestro sitio en su correo electrénico.

Para aprender a buscar, instalar, desinstalar y activar plugins, puedes ver el

siguiente videotutorial.

ACCEDER AL VIDEOTUTORIAL



https://www.youtube.com/watch?v=3kSHjHl-5MM
https://www.youtube.com/watch?v=3kSHjHl-5MM
https://www.youtube.com/watch?v=3kSHjHl-5MM
https://wordpress.org/plugins/wp-smtp/
https://wordpress.org/plugins/caldera-forms/
https://wordpress.org/plugins/opengraph/
https://wordpress.org/plugins/ewww-image-optimizer/
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5. Mantener WordPress seguro y actualizado

Para que la salud de nuestra web sea Optima y para que las personas usuarias que
lo habitan y visitan estén protegidas, debemos considerar algunas medidas basicas
de seguridad:

« Usar una contraseia fuerte para acceder al escritorio. Una contrasefa
fuerte tiene mas de 12 caracteres, combinando letras mayusculas y
minusculas, numeros y simbolos. WordPress genera contrasefias de este
tipo cuando vamos a editar nuestro perfil y cambiar la contrasefia. Si nos
resulta muy dificil de recordar, podemos utilizar una frase larga (un verso de
una cancién por ejemplo) y modificarla con numeros y simbolos. Pero
recordemos que, por mas fuerte que sea nuestra contrasefia, es
recomendable cambiarla con frecuencia.

+ Cambiar la ubicacién del escritorio de /wp-admin a una direccion mas
dificil de descubrir por parte de un atacante. Por ejemplo /mi-escritorio.
Esto es sencillo de hacer con el plugin WPS Hide Login.

» Contar con certificado de seguridad SSL (https). Si la direccién de un sitio

web empieza por http://, toda la informacién que enviamos (incluso las
contrasefias) esta expuesta, dado que no viaja cifrada. Por eso es importante
activar en nuestro sitio web un certificado SSL, para que la conexion con
nuestra web sea segura. Sabemos que lo es cuando la direccion web
comienza con https:// y vemos un candado verde junto a ella. Lo ideal es
obtener el certificado gratuito Let's Encrypt e instalarlo en nuestro servidor.

WordPress es un software que se actualiza periédicamente. Del mismo modo,
también se actualizan los plugins y temas que funcionan en el sitio. Para mantener
nuestro sitio seguro y saludable, es recomendable revisar peridédicamente la
seccion Actualizaciones.


https://letsencrypt.org/es/
https://es.wordpress.org/plugins/wps-hide-login/
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B Exnta: Actualizaciones de WordPress
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Alli veremos un numero destacado en color si hay actualizaciones pendientes para
WordPress o para plugins y temas. Podremos instalar las actualizaciones haciendo
clic en Actualizar. Es conveniente aplicar las actualizaciones de a una, ya que si
ocurre algun problema en el proceso, sabremos qué actualizacién ha dado
inconvenientes.

Este material de estudio, realizado por Mariana Fossatti y Jorge Gemetto , esta bajo
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